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47. Dienstbegleitende Unterweisung der Auszubildenden mit Ausbildungsbeginn 01.08./01.09.2025 
Bezug: Verordnung über die Berufsausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 
die nach § 4 der oben bezeichneten APO zur Ergänzung und Vertiefung der Berufsausbildung vorgeschriebene 
Dienstbegleitende Unterweisung mit 500 Unterweisungsstunden, welche sich auf die dreijährige Ausbildungszeit 
verteilt, beginnt im September 2025. Je Ausbildungsjahr sind 167 Unterrichtsstunden Dienstbegleitende Unter-
weisung durch die Studieninstitute zu vermitteln. 
 
Die Abwicklung ist so geplant, dass entsprechend der Zahl der Auszubildenden die Dienstbegleitende Unterweisung 
in Siegen und in Hagen stattfinden wird. Sie wird nebendienstlich an einem Tag in der Woche sein und beschränkt 
auf die berufsschulfreie Zeit. Normalerweise wird die Unterweisung wöchentlich 6 Stunden umfassen. Bei Bedarf 
werden zusätzliche Unterrichtsstunden bzw. Unterrichtstage eingeplant. Im 3. Ausbildungsjahr finden je nach Be-
darf 1-2 Vollwochen bzw. mehrere zusätzliche Unterrichtstage statt und die Unterrichtszeit wird teilweise um 2 
Unterrichtsstunden erhöht. 
 
Das Lehrgangsentgelt (inkl. Abschlusslehrgang) in Höhe von 3.800,- € (mit ECDL) bzw. 3.300,- € (ohne ECDL) wird 
auf die dreijährige Ausbildungsdauer verteilt. Bei Ausbildungsträgern, die nicht dem Zweckverband angehören, er-
höht sich das Entgelt um 50 %.  
Etwa im November/Dezember 2026 findet die vorgeschriebene Zwischenprüfung statt, die Abschlussprüfung wird 
im Jahr 2028 stattfinden. Die Entgelte für die Prüfungen betragen jeweils 250,- €, 
 
Bitte melden Sie Ihre Auszubildenden bis zum 02.06.2025 an, und zwar über das Formular der Homepage des Stu-
dieninstituts Hagen. Sollten Sie bereits eine Anmeldung für diesen Lehrgang eingereicht haben, ist eine erneute 
Anmeldung nicht erforderlich. 
Bei der Meldung bitte ich auch anzugeben, bei welcher Berufsschule die Auszubildenden angemeldet werden. Mit 
der im voraussichtlich Juni 2025 folgenden Einladung werden Sie weitere Informationen erhalten.  
Um eine Kollision mit den Einführungsveranstaltungen innerhalb der Kreise, Städte und Gemeinden zu verhin-
dern, sind die voraussichtlichen Eröffnungstermine für die neuen Dienstbegleitenden Unterweisungen bereits 
festgelegt: 
 
47. DU HA -   09.09.2025 (Di) 
47. DU Siegen -   10.09.2025 (Mi) 
47. DU MK -   11.09.2025 (Do) 

 
Mit freundlichen Grüßen 

 
(Jung) 
Studienleiter           

Telefon: 02331 – 95 18 50 
Telefax: 02331 – 95 18 70 
Internet: www.sti-hagen.de 
  

Auskunft erteilt: Daniela Endres 
Durchwahl: 02331 – 95 18 59 
E-Mail: d.endres@sti-hagen.de 
Mein Zeichen: JJ/End 
Ihr Zeichen: -- 
Ihre Nachricht vom: -- 

Hagen, 04.02.2025 
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